Sirnak Universitesi

Personel Daire Baskanlig

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Disiplin Amiri Karari Hazirlanmasi ve ilgili Kisi-Birimlere _
Gonderilmesi i _
REVIZYON TARIHI
SORUMLULAR iS SURECI m

BASLANGIC
Tamamlanan disiplin sorusturmasi neticesinde 45
Genel Sekreter Ozel Universitemiz égrencisi veya personelinin son dk.

savunmasini teslim etmesi neticesinde Disiplin

Kalem
Amiri Karari hazirlanmasi.
1
Genel Sekreter Ozel Hazirlanan kararln.hukuk_sal agldan Avuvlfatlara V€  gaat
Kalem Genel Sekretere inceletiimesi ve Rektore islak
imzaya sunulmasi.
2
Rektor Evrakin Rektdr tarafindan imzalanmasi. Sl
Hakkinda karar verilen ilgili sahis-sahislara, 30
- calistigl birim ve Personel Daire Baskanligina, dk.
ezl IS(eITreter ozl dgrenci ise Ogrenci isleri Daire Baskanligina
alem gonderilmek Uzere yazi hazirlanmasi, EBYS
Uzerinden kayit altina alinmasi ve i1slak imzaya
sunulmasi.
2
Genel Sekreter ve Evraklarin Genel Sekreter ve Rektor tarafindan saat
Rektor imzalanmasi.
+ Evrakin ilgili §ah|s*§ah|slara, calistig v
Evrakin Personel Daire Baskanligina birime ya da 6grenci islerine e B
Genel Sekreter Ozel veya Ogrenci Isleri Daire gonderilmek iizere zarflanarak Genel Evl.riakln.lllg|l| _§ah|s-§ah|slarakellden Genel Sekreter Ozel
Kalem Baskanligina teslim edilmesi ve Evrak Birimine teslim edilmesi ve teblig edilmesi ve dosyaya takilmasi. Kalem
dosyaya takilmasi. dosyaya takilmasi.(calistigl birime elden
10 teslim de yapilabilir) 10 10
dk.
dk.
dk.
Disiplin Amiri Kararinin «Disiplin Amiri Kararlari»
Genel Sekreter Ozel defterine yapistiriimasi.

Kalem

5 dk.

BITiS
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